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Acesso ao Balcdo dos Fundos

O acesso ao Balcdo dos Fundos é efetuado pelo seguinte endereco: https://balcaofundosue.pt/

Ao entrar no portal, ird visualizar a area s
de autenticagdo onde constam o b)g 10
formuldrio com o par Utilizador / ™ ‘Fundos
Numero de Identificagdo Fiscal e gcrvindo!
Palavra-passe. A autenticacdo também

pode ser efetuada por chave movel

digital (apenas super-utilizador) como . ...
também, pelo acesso.gov.pt com as CEEEETETEEED
credenciais da Autoridade Tributaria. -

Pode ainda efetuar um registo de conta
pela drea Registe-se.

Registo de Beneficiario no Balcdo dos Fundos

Existem dois tipos de acesso principais. O acesso de Beneficiario (empresa) e o acesso de Super-
Utilizador (cidadao que representa a empresa).

Para uma empresa ja com registo no antigo Balcdo, ndo é necessario registo, pois, as credenciais
sdo validas, para o Balcdo dos Fundos.

Assim, caso pretenda efetuar novo registo no

Ainda no tem conta? REGISTE-SE Balcdo dos Fundos, clique no botdo Registe-
se.

Para efeitos de registo de beneficiario no

Novo Registo Balcdo dos Fundos, tenham em conta que a
Unica opg¢dao que podera escolher ¢é
(& CHAVE MOVEL DIGITAL acesso.gov.pt.

ACESSO.GOV.PT

AUTENTICACAO ATRAVES DO BALCAO DOS FUNDOS

Serd encaminhado para uma area de pré validacdo da Autoridade Tributdria onde lhe sdo
solicitadas as credenciais da sua empresa referentes aquela entidade, de forma a serem obtidos
e partilhados a entidade Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, por meio de uma

2030s 0 I I ‘J : “ Cofinanciade pela
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confirmacdo pelo par NIPC-SENHA, o NIPC e a Designacado Social da Empresa onde devera
autorizar a partilha de dados entre as duas entidades.

Os dados partilhados sdo o Numero de Contribuinte e o Nome da Empresa.

b) Balcdio

%2}

¥/ SFundos

Este sistema tem como objetivo efectuar, de uma forma segura, a

autenticacdo do utilizador do Balcdo dos Fundos

NIF

{ N° de Contribuinte ]

w
o

nha de acesso

Na pagina seguinte, o NIPC e a Denominagao
Social aparecem automaticamente ja pré
preenchidos. Assim, o utilizador devera
preencher e confirmar o endereco de correio
eletrénico da empresa (este endereco tem de
ser Unico e ndo deverad ja ter sido utilizado no
Balcdo dos Fundos noutro registo).

Por ultimo, a escolha de uma chave de acesso
com minimo de 6 e um maximo de 50
caracteres, pelo menos um caractere
maiulsculo, pelo menos um caractere
mindsculo e pelo menos um nimero.

Por fim, clique que leu e aceita a Politica de
Privacidade e os Termos e Condicdes.

m"“; In{hl REGIAD AUTONOMA
b‘ DA MADEIRA

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,

)BQ\C@O
&/ SFundos

e 0 meu Numero de Contribuinte

j dade Agéncia
para o Desenvolvimento e Coesdo, L.P.

Novo Registo

NIF

Denominagdo

Emai

Confirmar emai

Definir palavra-passe

Forte
Palavra-passe deve conter:

6 a 50 caracteres;
Pelo menos um caracter maitsculo;
Pelo menos um caracter mintsculo;

Pelo menos um nimero;

Confirmar nova palavra-passe

Li e aceito a Politica de Privacidade e Termos e Condi¢des

CRIARREGISTO
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Uma mensagem de correio eletréonico com a confirmacdo de novo registo, serd enviada
seguidamente para o enderego de correio indicado. O utilizador devera abrir a mensagem e clicar
no descritivo “Ativar Conta”, de forma a concluir a ativacdo da mesma.

o,
Email de confirmacao de novo registo Para msizar o et da entitade <o  Nmero de ensficagdo Fical ()
B e Baleda dos Fundos, clique na link seguinte:
enviado

Ativar Conta

Acabamos de enviar um email para Arececio A seguir efetus login com os seus dados e aceda ao Balcio.

do email pode demorar alguns minutos. Siga as instrucées do email para ativar Por questies de seguransa, este link & vilido apsnas durante as préximas 24h

asuaconta. Casn ultrapasss este periado, terd que efetuss um nova registn no Balclo dos Fundos.
Nao recebeu o email? Tente Novamente e ndo tiver realizada gualg ista, por faver i
Crrigado.
Baleda dos Fundos.
Esta mensagem & gerada sutomaticamente. Se nfio a salicitou, por Favor ignare-a. Para mais
VOLTAR PARA O ECRA INICIAL - e & eam 00 o ez, enmautte o}
Awisa de Confi iaali Este e-mail & quaisq) i cam ele
ig, padem conter i do privilegiada e desti ao i uso exclusive

da pessoa ou entidade a guem s3a dirigides, nfio podendo o tontedda dos mesmos ser alterado. Caso
tenha recebido este e-mail indevidamente, queirs informar de imediato o remetents e proceder &

i - pias.
Lirnitsg3a de Responsabilidade: Qualquer apini3s expressa m presante mensagem & imputivel 3
Pt que & enviou, 8 na ser que i I i s beto £

proibida o uso, a distribuigls, & cipia ou qualguer farma de disseminagdo nio autarizada deste e-mail
& e quaisguer ficheiros nele contidos. O correio eletrénicn nda gararts a confidencialidade dos

canteidas das mensagens.
Carfidentiality Warmning: This e-mail and any files transmitted with it are confiential and may be
peivileged and are intended solely for the use of the individual or entity ta whom they are addressed.
Their contents may not be aitered. If you are not the intended recipient of this communication please
natify the sender and delete and destroy all copies immediately.

Lisility Limitatian: Unless ctherwise stated. all views and opinions herein contained are solely the
expression af the sender. Any unauthorised direct ar indirect use, dissemination, distribution or
capying of this message and ary attachments is strictly prohibited. Please nate that the confidentiality
af e-mail messages cannat be guarantesd.

Apds clicar em “Ativar Conta”, ira visualizar a seguinte informacao:

A ativacao do registo
iniciado no Balcao foi
concluida com sucesso

INICIAR SESSAQ
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Deverd entdo, efetuar a autenticagdo na - o
conta criada anteriormente, inserindo o b) BAICAO
NIPC e a palavra-passe escolhida " ° undos

anteriormente. Bamaindo!
) kines @A*WEM : 0 ®T0 Ao efetuar a autenticagdo, e, num
i m o @ primeiro acesso, ira visualizar a
seguinte pagina, onde avisa que é
Tl Resumo & Mensagens necessario concluir o registo de
o B T dados da entidade no separador
" = Comunicactes “Dados da Entidade”.
Tk Ultimas Alteracdes el
e !
<2 Avisos (e =)
b} D0 Lyl IRV 4\/|S05 COMTA-CORREMTE DADOSDEENTIDADE  ADMIMISTRACAD
¥/ ‘Fundos

Ao clicar no separador “Dados da Entidade”, é encaminhado para a seguinte pdgina:

Dados Gerais

ntificacio

Chamamos a atencao de que o registo de Beneficidrio é da responsabilidade do mesmo, sendo
as informagBes de acesso da sua conta, privadas apenas para a empresa. O registo de
beneficidrio permite o convite a entidades externas que terdo de ser convidadas pelo
Beneficidrio para as formalizagGes a apoios.

2030+ NI Cofinanciado pel
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O estado do registo é identificado pela

Requer atualizagso pela Entidade  Atualizado par Admin_ B seguinte informag3o que consta da 4rea

acima do menu onde verifica-se que a

DADOS GERAIS conta  “Requer atualizagdo pela
CONTACTOS Entidade”.

DADOS DA ATIVIDADE
Assim, basta clicar no botdo “Editar”
para aceder a area de edicdo dos dados

da empresa.

INFORMACAD COMPLEMENTAR
COMNTA-CORRENTE
REPRESEMTAMNTES LEGAIS

BEMEFICIARIDS EFETIVIOS

CONTRATOS IMPIC

CERTIDOES E DECLARACOES DE PAGAMENTO
MEMSAGENS

WERSOES DE REGISTC

Esta drea é composta por 4 separadores principais:

e Dados da Entidade

e Contactos

e Dados da Atividade

e Informag¢ao Complementar

Em cada darea, é obrigatdrio atualizar os campos identificados a vermelho, analisando também
os facultativos se sdo aplicaveis.

A medida que vai preenchendo, podera gravar as alteragdes clicando N0« ..o reeove
botdo.

Verifique que tem disponivel no fim da pdgina, um mecanismo de

detecdo de erros e alertas onde podera validar os campos a ter em
atengao.

2030s 0 I I ‘J : “ Cofinanciade pela
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Dados Gerais

Os campos seguintes sao de preenchimento obrigatdrio:

Identificacao

e NISS
Sede

e Morada

e (Cddigo Postal
e Freguesia
e Contacto Telefdnico
e Email
o Este campo refere-se ao Email da Empresa que tem de ser Unico e ndo pode ser
utilizado em mais registos de beneficiario no Balcdo dos Fundos.

Dados Gerais

Identificacio

2030s 0 l I ‘J : “ Cofinanciade pela
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Contactos

Os campos seguintes sao de preenchimento obrigatoério:

Pessoa de Contacto

e Podera copiar a morada predefinida clicando em Sede.
e Nome do contacto

e C(Cargo
e Email
e Morada

e (Coddigo Postal
e Contacto Telefénico

Morada de Correspondéncia

e Podera copiar a morada predefinida clicando em Sede.
e Morada
e (Cddigo Postal

Contactos

Pessoa de Contacto

Morada de Correspondéncia

2030 . & J : Cofinanciade pela
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Dados da Atividade

Os campos seguintes sao de preenchimento obrigatoério:

Caracterizagao

e (Cddigo do Servico de Finangas da Sede
e Natureza Juridica
e Tipo de Entidade

Atividade

e Entidade Adjudicante
e Contabilidade Organizada

Constituicdo

e Data de Inicio de Atividade

e (Capital Social

e N2de Matricula

e Conservatéria do Registo Comercial

e Data de Registo/Constituigdo

e Data de Registo/Publica¢do dos Estatutos

IVA

e Enquadramento de IVA da Entidade Beneficidria
e Data de Enquadramento de IVA

T Bl #2030

Or Fundos Eurcossus mais prduimos de sl
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€ Dashiosrd + Dsdos daEntidade

Roguer atusizacho pe Entidade  Atadizado por 04052024 113813 Versdo 1
DADOSGERRSS. s
s Dados da Atividade
| DADOSODAATMVIDADE
INFORMACAO COMPLEMENTAR.
Caracterizagao
(T % Sarvico G Finanges & Sede *

Tipo de Entidade *

[ Tign de Entidade v l

O 23790 Tipo 54 £-50904 4 54 prearchirantss o6

Aentidade ponsus stividade sberta?

Atividade

Ereicace Adjudicate ™

O s= O

O tampo Erodtade At

<arte  da sreanchments sergrtos
Encuadraments Legal

Enquadramento Legal
Outa

8 oOMMAAA

Contatidace Orgasizads

Os= Owm

O campo Conmalsiiaace Orgamzass 6 26 preerchiments corgatice

Tipe ceclammoais Corabiina
Tipa de Classificacsio Contabilstics v

Contabilistas Certificados

R CANCELAR I GUARDAR ALTERACOES @c

Notwenza doridica *

[ rotresa neisa

OcampoNatun

Cocign de Curticso Parmarante

wee 3 SITUACAD DA INSCRICAD * DATADE INCXO =

Constitui¢ao

Dt da oo de Atvidade *

DO-MM-AAAA

O amp0 Data 34 Ik ) A%

2324 4 O GrewchTans OrgRne

IVA

Enguadraments de IVA 2 Excidade Banecisria *

Cormervatirn o Reginto Comercial *

DATADECESSACAO *

Cociars e 0 05t antdace nd9 30 350 0 Capt 5o

[ Conservatdria do Registo Comerdial

4013 00 g

Outa de Regmio / Pubbcachs de Extn

Sl 4 4 praanchine:

o8

[ £ DO-MMAAAA

¥ia o8 Pagae Dot

s de Enuadraments e VA

4 preenchinents

[ Enguadramento VA

[Spre=ry=———

VA 2 preencimants

Classificagao das Atividades Economicas (CAE)

NoaE =

oy Wolmzm A92030

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,
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£ ooMvasan
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Informacao Complementar

O campo seguinte é de preenchimento obrigatério:

Entidade Beneficiaria

e C(lassificagdo

Reoguer stualizacio pels Encidade  AS3izado por em 06052024 114613 - Versdo 1

Informacao Complementar

Cooperativa Credenciada

N2 Crecencs

Entidade Formadora Certificada

Conclusdo da Atualizacdo dos Dados

[# COMCLUIR REGISTD
no bot

PRI RPN (2 CONCLUIRREGISTO

Escalao Dimensional

IAPMEI

Entidade Beneficidria

De forma a concluir a atualizagdo dos dados, devera clicar

do “Concluir Registo”, alterando o estado para

Concluido.

Requer Atualizacio pela Entidade

2030«
t‘;‘f In{}ll REGIAD AUTONOME
DA MADEIRA

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,
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Interoperabilidade

O Balcao dos Fundos, comunica com outras fontes de dados da Administracdo Publica, de forma
a garantir que os dados estejam constantemente atualizados. Assim, a seguinte situacdo podera
ocorrer:

Entidade pendente de atualizacao

Meste momento ndo pode efetuar alteragdes 2o registo da entidade, pelo facto de se encontrar pendente de atualizagdo dos servigos de interoperabilidade com a Administrago Publica. Estima-se gue esta
atualizago figue concluida nos préximos minutos.

Neste caso devera aguardar e tentar mais tarde a sua atualizacdo.

Registo de Super-Utilizador

Um beneficiario ndo pode, com o seu acesso, submeter Candidaturas. Assim, para o efeito, é
obrigatdério que exista um Super-Utilizador.

Um Super-Utilizador é um cidad3o que é convidado pela empresa de forma a representa-la nas
formalizagGes a apoios.

Um cidaddo podera ser Super-Utilizador de diversos Beneficiarios.

ADMINISTRAGAD ~ Para efeitos de registo de uma conta de Super-Utilizador é
— necessario um acesso pelo menu Administracdo ao submenu
UTILIZ&DORES .

Utilizadores.

GESTAD DE PERMISSOES

Aqui, poderd visualizar os convites existentes como também, efetuar um convite a um
utilizador/cidaddo. Um Beneficiario pode ter mais do que um Super-Utilizador.

Utilizadores
Utilizadores
Utilizador Comvites
Utilizador Denominags Perfil Diata
Utilizador Dena ~ B DD-MMA

2030s 0 I I ‘J : “ Cofinanciade pela
REGIAD AUTOMOMA . h
b“ it OA BADEIRA = 2030 Unide Eurcpeia 13
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Assim, de forma a convidar um utilizador/cidad3o, devera clicar # CONVIDAR UTILIZADOR

no menu “Convidar Utilizador”.

Sera encaminhado para a seguinte area:

Novo Convite

- Campas de presnchimenta obrigatdrio

NIF -

Email

Perfis Associados

PERFIL SISTEMA MIF DA ENTIDADE ASSOCIADA DESIGNAGAC DA ENTIDADE ASSOCIADA

1. Devera preencher o NIF do utilizador/cidaddo, assim como, o endereco de correio
eletrénico.

2. Devera seguidamente, clicar no botdo “Associar Perfil” e por fim, guardar as alteragdes.

3. Num primeiro registo, apenas existe disponivel o perfil de Super-Utilizador.

Associar Perfil b
Sistemna -
Balca X W
Perfil
e N SRV

4. Na criacdo de mais do que um Super-Utilizador, tem disponivel outro tipo de perfil.

Associar Perfil x

parti

Super-utiizador x A l

Q. Sefecione Todos

Consuita

‘Super-utiizador
Técnico Extemo

Téonica Inferno

2030 LG Cofinanciado pel
& Bl M2030 ERSEERE

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,
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" ENVIAR CONVITE . . o . . .
seguinte confirmacgao, o convite foi enviado com sucesso:

® Convite enviado com sucesso.

Um convite ficara em estado pendente na sua area reservada:

Utizacores

Utilizadar Comites
NIF Emazil Perfi Drata de Criagio Estado
NIF Email seledione o Perfi w £ DD-MM-AAR DD-MM-AAA 1selecionado %~
LIMPAR PESQUISA Q, PESQUISAR
& EXPORTARLISTA v 3= GERIR COLUNAS
NIF + EMAIL ~ PERFIL ~ SISTEMA ~ ESTADO ~ DATA DE CRIACAD ~
Super-utilizadr Balcio Pendente 07-05-2024:12:37:29 (1]
Registosde 1 2 1{Total1} 10  Registos por pdgina

Atencdo: O convite podera demorar algum tempo a chegar a caixa de correio.

O utilizador/cidad3o ird receber uma mensagem de correio eletrénico com a seguinte
informagdo onde devera clicar no link indicado de forma a concluir o registo:

= Bl W03 EESSEE

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,

Por fim, devera clicar no botdo “Enviar Convite”. Caso receba a
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ola

J

A , entidade com o NUmero de Identificacdo Fiscal (NIF) envia-lhe um convite para acesso ao
Balcdo dos Fundos.

Utilizador -
Perfl - Super-utilizador
Clique no seguinte link para completar o processo de acreditacio.

Por questdes de seguranca, este link & valido apenas durante as proximas 24h. Caso ultrapasse este limite, solicite um
novo convite de acesso.

Obrigado.

Esta mensagem & gerada automaticamente. Se ndo a solicitou, por faver ignore-a. Para mais informaces e em caso de
duvidas, consulte https:/alcacfundosue pt/.

Aviso de Confidencialidade: Este e-mail e quaisquer ficheiros informaticos com ele transmitidos sdo confidenciais, podem
conter informacao privilegiada e destinam-se ao conhecimento e uso exclusivo da pessoa ou entidade a quem sdo dirigidos,
néo podendo o conteddo dos mesmos ser alterado. Caso tenha recebido este e-mail indevidamente, queira informar de
imediato o remetente e proceder & destruicio da mensagem e de eventuais copias.

Limitagdo de Respensabilidade: Qualquer opinido expressa na presente mensagem & imputavel & pessoa que a enviou, 8
n&o ser que o confrdrio resulte expressamente do seu texto. E estritamente proibido o uso, a distribuicdo, a copia ou
qualguer forma de disseminacio ndo autorizada deste e-mail e de quaisquer ficheires nele contidos. O correio eletrénico
ndo garante a confidencialidade dos contetdos das mensagens.

Confidentiality Warning: This e-mail and any files transmitted with it are confidential and may be privileged and are intended
solely for the use of the individual or entity to whom they are addressed. Their contents may not be altered. If you are not the
intended recipient of this communication please nofify the sender and delete and destroy all copies immediately.

Liability Limitation: Unless otherwise stated, all views and opinions herein contained are solely the expression of the sender.
Any unauthorised direct or indirect use, dissemination, distribution or copying of this message and any attachments is strictly
prehibited. Flease note that the confidentiality of e-mail messages cannot be guaranteed.

Serd encaminhado para a seguinte pagina, onde podera confirmar os dados da entidade que
efetuou o registo, assim como, terd de escolher uma palavra-chave de registo no Balcdo dos
Fundos.

Confirmacao de Convite

Dados do Convite

Emai NIF

NIF da Entidade

Perfi
Super-utilizador

Definir palavra-passe

Confirmar nova palavra-passe

Li e aceito a Politica de Privacidade e Termos e Condicdes

2030 . & J : Cofinanciade pela
& el W2030 [
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Por fim, terd de clicar no menu “Criar
Registo”, de forma a aceitar o convite do
Beneficiario.

A pagina é encaminhada para a area de
validacdo do cidaddao pela Autoridade
Tributdria onde é solicitado as suas
credenciais daquela entidade.

Este procedimento partilha o NIF e o
Nome com o Balcdo dos Fundos.

Ao clicar em autenticar, necessita de
autorizar que o NIPC e o Nome seja
partilhado com a Agéncia para o
Desenvolvimento e Coesao, I.P.

b) Balcao
&/ SFundos

Este sistema tem come objetivo efectuar, de uma forma segura, a
autenticagdo do utilizador do Balc#io dos Fundos

NIF

N° de Contribuinte

Senha de acesso

Ao clicar em autorizo, finaliza o processo de registo do convite ao Super-Utilizador.

b) Balcdo
&/ SFundos

Autorizo que o meu Nimero de Contribuinte e

Nome sejam fornecidos a entidade Agéncia
para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P.

2030«
%l In{}ll REGIAD AUTONOME
DA MADEIRA

O Fundos Eurcoeus mais ordcimos de i,

A ativacao do registo
iniciado no Balcao foi
concluida com sucesso

INICIAR SESSAO

Woo30 [l
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Acesso aos Avisos e Criacao de Candidatura

Apds um utilizador/cidad3o ter sido convidado com perfil de Super-Utilizador, o beneficiario esta
conforme para criagdo e apresentacdo de candidaturas aos avisos atuais.

Desta forma, o Super-Utilizador terd de s
|

iniciar a sua sessdo no portal do Balcio Balcdo
dos Fundos. ~~ ‘Fundos

Bem-vindo!

Seguidamente, deverd confirmar se o
quadro atual estd selecionado no topo
da pagina:

bj.'iFun.ﬂos N

Avisos Disponiveis

b} P Pa.rz?\ consulta dols AYISOS disponiveis, o Super-

=¥/ ‘Fundos e Utilizador devera clicar no menu “Avisos”.
Seguidamente devera clicar em “Pesquisa
Avancada”.

PESOUUISA AMANCADA -

Depois, deverd na opg¢ao do Programa,

Pre . 3
e escolher M2030 e clicar por fim em

oW 1 selecionado X~ ‘ “Pesquisar”.
g m20 X Se souber o cédigo do aviso, também podera

refinar a sua pesquisa.

M2030

LIMPAR PESGUISA ), PESQUISAR

A pesquisa ird retornar os apoios disponiveis mediante os critérios indicados:

PERIODO DE PROGRAMACAD CODIGO DOAVISO = DESIGNACAD DO AVISO + ESTADO = SITUACRD + DATA/HORA DE INICIO + DATA/HORADEFIM ~
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Portugal 2030 M2030-2024-10
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Criacdo de Nova Candidatura

De forma a criar uma candidatura, podera ser efetuado de duas maneiras:

1. Clicar no “Certo a verde”:

PERIODO DE PROGRAMACAD CODIGO DOAVISO = DESIGNACAD DO AVISO = ESTADO = SITUACAD = DATA/HORA DE INICIO = DATA/HORADEFIM +

novego 2030 Aberto - 06-05-2024 13:00 08-07-2024 17:00 v

Portugal 2030

2. Clicar na Designacdo do Aviso, onde ird abrir uma area com toda a informacgao sobre o
aviso. No topo superior direito, clicar no botdo “Nova Candidatura”.

Inovagao 2030 (~

Identificagdo

Acesso a Candidatura em Preenchimento

b)-iF d mggs conteconzenz | POderd aceder a uma candidatura que esteja em
‘Fundos = . . .
= preenchimento, clicando no menu de tipo, “Conta-

Corrente”.

Serd encaminhado para uma area onde tera de selecionar no campo “Estado” o valor “Em
Preenchimento” clicando por fim em “Pesquisar”:

EJ Conta-Corrente Q, PESQUISAR
Cédign da Aviso Cédignda Operagio Designagia da Opersqia
Cadigo do Aviso Caodigo da Operacio Designacio da Operacic

Em preenchimento

| Submetida I

| Aprovada

[N EREEEN <

quisa para 3 obtengio de resultados

| NéoAprovada

| Aceite pela Entidade
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Ird ser apresentado ao utilizador, uma lista de candidaturas em preenchimento:

CODIGODOAVISO = CODIGO DA OPERAGAD DESIGNACAC DAOPERAGAD + ESTADO = APOIOSOLICITADO > APOIO APROVADO = APOIOVALIDADO + APOIOPAGO +

M2030-2024-10 429534 a3  Pordefinir Em preenchimento 0.00€ 000€ 0.00€ 000€ E

De forma a continuar com o preenchimento, tera de clicar no seguinte simbolo. -
—

O utilizador é assim encaminhado, para o formulario de candidatura em preenchimento.
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